
H U M A N  R E S O U RC E S

Umzug in die Schweiz

1. Unterkunft

Unterkünfte für zeitlich begrenztes 
Wohnen in der Stadt Bern: 
- Appartementhaus Bern 

- Mohnhaus 

- Marthahaus 

- Prizeotel 

- Stay Kooook 

- UMS Temporary Housing 

- b20 - Serviced Apartements Bern

Online Immobilienmarkt: 
- Stadt Bern 

- Comparis 

- Immoscout

- Homegate 

- Ronorp

2. Umzug & Zollformalitäten

Ein Umzugsplaner hilft, alle 

Anmeldefristen oder wichtigen Termine 

einzuhalten. BKW Mitarbeitende 

profitieren bei der Umzugsfirma Welti 

Furrer AG von einem Rabatt von 10% 

auf alle Dienstleistungen (Umzug/ 

Packmaterial). 

Damit dein Hausrat wie Möbel, 

Geschirr, Bücher, Kleidung etc. 

abgabefrei in die Schweiz eingeführt 

werden kann, ist eine Wohnsitzverle-

gung notwendig. Diese lässt sich 

beispielsweise mit einem Mietvertrag 

oder Arbeitsvertrag nachweisen. 

Informationen zu den Zoll-

bestimmungen findest du bei der 

Eidgenössischen Zollverwaltung EZV.

3. Einwohnermeldeamt / 
Aufenthaltsbewilligung

Nach deiner Einreise in die Schweiz 

hast du 14 Tage nach deiner Ankunft 

und vor dem ersten Arbeitstag Zeit, um 

dich bei der Gemeindeverwaltung 

deiner Wohngemeinde anzumelden und 

eine Aufenthaltsbewilligung zu 

beantragen. Bitte sende eine Kopie an 

hr4you@bkw.ch. Vergiss nicht, dass 

deine Familie auch eine Aufenthalts-

bewilligung benötigt, sollte sie dich 

begleiten. 

Für die Anmeldung benötigst du 

folgende Dokumente:

  

- Arbeitsvertrag oder  

   -bescheinigung der BKW  

   (nicht älter als 1 Monat) 

- gültiges Reisedokument 

- Familienschein (Familienbüchlein),     	

   falls verheiratet oder in  

   eingetragener Partnerschaft 

- Kopie des aktuellen Schweizer  	   	

   Mietvertrages 

Hinweis: Wenn du in der Stadt Bern 

wohnst, kannst du dich auch schriftlich 

anmelden. Dazu lädst du das Anmelde-

formular und ggf. das Familiennach-

zugsgesuch herunter.

Tipps von Mitarbeitenden 

Suche einer Unterkunft 
 
- Facebook - Immobilienseite 

- Inserat im regionalen Anzeiger  	

   (Zeitschrift) 

- Inserat auf Ronorp 

 

Umzug & Zollformalitäten 
 
Unter www.van-u.eu findest du 

günstige & zuverlässige  

Möglichkeiten für den  

europaweiten Umzug.

Informationen und Tipps
In diesem Informationsblatt haben wir für dich nützliche Hinweise und Links  
zusammengestellt, die dir den Start in der Schweiz vereinfachen sollen. Darüber 
hinaus kannst du dich gerne mit Fragen an hr4you@bkw.ch oder deine:n zuständige:n 
Recruiting Partner:in wenden.

https://www.apartmenthouse.ch/de/
http://www.mohnhaus.ch/en/
https://www.marthahaus.ch/seiten/hotel-de/9/?oid=1861&lang=de
https://www.prizeotel.com/de/hotel-bern/anfahrt/?gclid=EAIaIQobChMIxMH0mM3l_AIVaRkGAB3eAgENEAAYASAAEgKsBvD_BwE
https://www.staykooook.com/
https://www.ums.ch/furnished-apartments/berne/
https://b20.ch/
https://www.bern.ch/themen/wohnen/wohnen-und-mieten/mietobjekte/fachanwendung
https://www.comparis.ch/immobilien/default
https://www.immoscout24.ch/de/wohnung/mieten
https://www.homegate.ch/mieten/immobilie-suchen
https://www.ronorp.net/bern/immobilien
https://www.comparis.ch/umzug-schweiz/default
https://www.welti-furrer.ch/
https://www.welti-furrer.ch/
https://www.bazg.admin.ch/bazg/de/home/information-private/uebersiedlung--studium--feriendomizil--heirat-und-erbschaft/einfuhr-in-die-schweiz/umzug--uebersiedlungsgut-.html
mailto:hr4you%40bkw.ch?subject=Fragen%20zu%20Einwohnermeldeamt/Aufenthaltsbewilligung
https://www.bern.ch/themen/umzug#zuzug-und-familiennachzug-als-eu-efta-staatsangehoerige
https://www.bern.ch/themen/umzug#zuzug-und-familiennachzug-als-eu-efta-staatsangehoerige
https://www.bern.ch/themen/umzug#zuzug-und-familiennachzug-als-eu-efta-staatsangehoerige
https://www.bern.ch/themen/umzug#zuzug-und-familiennachzug-als-eu-efta-staatsangehoerige
https://www.ronorp.net/bern/immobilien
https://www.van-u.eu/
mailto:hr4you%40bkw.ch?subject=Umzug%20in%20die%20Schweiz
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4. Obligatorische Krankenversicherung

Du musst dich innerhalb von drei 

Monaten bei einer obligatorischen 

Krankenversicherung versichern. Der 

Nachweis der obligatorischen Grund-

versicherung kann innerhalb dieser Frist 

bei der Wohngemeinde nachgereicht 

werden. Auf Comparis kannst du die 

Konditionen der unterschiedlichen 

Krankenkassen vergleichen. 

Bitte beachte, dass Kranken-

kassenprämien nicht vom Gehalt 

abgezogen werden, sondern via 

Rechnung bezahlt werden. Eine neutrale 

Übersicht der schweizerischen Kranken-

kassen mit Kosten-/Leistungsvergleich 

findest du z.B. bei Comparis oder 

Priminfo. 

Die Krankenkassen KPT und ÖKK bieten 

für die Zusatzversicherung spezielle 

Angebote für Mitarbeitende der BKW 

an.

5. Quellensteuer

Die Quellensteuer wird direkt vom 

Bruttogehalt in Abzug gebracht, die 

Höhe ist abhängig vom Wohnsitz und 

der persönlichen Situation. Du erhältst 

vor dem Eintritt einen Fragebogen 

zugestellt, damit wir den korrekten 

Tarif ermitteln können. Informationen 

zu der Quellensteuer findest du auf der 

Internetseite des Kantons Bern. Falls du 

in einen anderen Kanton ziehst, 

informierst du dich auf der Internetsei-

te der Steuerverwaltung des entspre-

chenden Kantons. Die meisten Kantone 

bieten online Berechnungsmöglich- 

keiten an.

6. Sozialversicherungen

Das schweizerische Sozialversiche-

rungssystem wird in fünf Bereiche 

unterteilt: 

- Alters-, Hinterlassenen- und 

   Invalidenvorsorge  

   (Dreisäulensystem) 

- Schutz vor Folgen einer Krankheit und  	

   eines Unfalls 

- Arbeitslosenversicherung 

- Familienzulagen 

Die Beiträge werden direkt vom Gehalt 

abgezogen und erfolgen zusätzlich zu 

der Quellensteuer. Detaillierte 

Informationen findest du auf der Seite 

des Bundesamts für Sozial-

versicherungen (BSV).

7. Bank

Einige Schweizer Banken verlangen für 

die Eröffnung eines Bankkontos die 

Aufenthaltsbewilligung. Bei der 

PostFinance kannst du auch ohne die 

Bewilligung ganz einfach online ein 

Konto eröffnen – halte deinen 

Personalausweis oder Reisepass 

griffbereit.

8. Mobiltelefon und Internet

Denke daran, dich zeitnah um das 

Internet in deinem neuen Zuhause zu 

kümmern. Aus Erfahrung dauert es eine 

Weile bis das Internet@Home aktiv 

wird. Anbieter für Mobiltelefone und 

Internet bieten oft Bundles an, diese 

können unter Comparis verglichen 

werden.

9. Auto und öffentlicher Verkehr

Wer sein Auto mitnehmen will, muss es 

direkt bei der Einfuhr in die Schweiz 

anmelden. Auch wenn du es bei 

Freunden oder Verwandten ausgeliehen 

hast. Dazu braust du:  

- elektronische Zollanmeldung 

- Rechnung und/oder Kaufvertrag 

- Fahrzeugausweis 

- Zulassungsschein (auch falls bereits  	

   annulliert) 

- Reisepass oder Identitätskarte 

- Ursprungsnachweis (falls  

   vorhanden) 

- Bargeld, da nicht alle Zollstellen 	  	

   Kreditkarten akzeptieren

Deinen Führerschein musst du

spätestens zwölf Monate nach der 

Einreise umschreiben lassen. Auch dein 

Auto muss umgemeldet werden. Dafür 

muss es bei einer Schweizer 

Versicherung angemeldet sein.

In der Schweiz gibt es verschiedene 

Abos für den öffentlichen Verkehr, je 

nachdem, wo du diesen nutzt. 

Die meisten Infos findest du unter SBB 

oder Libero (Bern und Umgebung).

10. Versicherungen

Privathaftpflichtversicherung:

Wir empfehlen dir den Abschluss einer 

Privathaftpflichtversicherung. Diese 

Versicherung schützt dich vor Schaden-

ersatzpflicht, wenn du eine andere 

Person verletzt oder das Eigentum einer 

anderen Person beschädigst.

Hausratversicherung:

Eine Hausratversicherung für die 

Wohnung übernimmt Schäden, die durch 

Feuer, Wasser, Diebstahl oder Glasbruch 

in deinem Privathaushalt entstehen. 

Diese Versicherung ist empfehlenswert. 

Motorhaftpflichtversicherung:

Für Auto- oder Motorradbesitzende ist 

die Motorhaftpflichtversicherung 

obligatorisch. Die Versicherung gewährt 

dir Versicherungsschutz für Sach- und 

Personenschäden gegenüber Dritten.

Nützliche Links 
 

- Notrufnummern 

- Allg. Informationen zur Schweiz 

- Vertretung in Ihrem Heimatstaat 

- Arbeiten in der Schweiz 

- Infos zu Einreise und Visa 

- Staatssekretariat für Wirtschaft

https://www.comparis.ch/krankenkassen/default
https://www.comparis.ch/krankenkassen/default
https://www.priminfo.admin.ch/de/praemien
https://www.kpt.ch/?gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TVN5RcU-e2rJcz186FcMHqxeh9GxSi3BEzuvO2_aeSSZImp2Kid3NxoCN-0QAvD_BwE
https://www.oekk.ch/de/privatkunden?gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TVR_k_AMfSm3xqcDa3luQJKBYLqHnJjJt7eatwn3KacmmHslzyAwVRoCEtYQAvD_BwE&gclsrc=aw.ds
https://www.sv.fin.be.ch/de/start/themen/quellensteuer.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/qst-links-kantone.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/qst-links-kantone.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/qst-links-kantone.html
https://www.bsv.admin.ch/bsv/de/home/sozialversicherungen/ueberblick.html
https://www.bsv.admin.ch/bsv/de/home/sozialversicherungen/ueberblick.html
https://www.bsv.admin.ch/bsv/de/home/sozialversicherungen/ueberblick.html
https://www.postfinance.ch/de/privat/produkte/konto.html?gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TSVzotzpVIsUEoT7Z5VAdZ2rx1-5JNLOlXQGQCdL7RKp_RKg9uysEBoCUv8QAvD_BwE&gclsrc=aw.ds
https://www.comparis.ch/telecom/zuhause/default
https://www.svsa.sid.be.ch/de/start/fuehrerausweise/rund-um-fuehrerausweis/umtausch-fuehrerausweis-ausland.html
https://www.sbb.ch/de/abos-billette.html
https://www.mylibero.ch/de
https://www.police.be.ch/de/start/dienstleistungen/notrufnummern.html
https://www.ch.ch/de/
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/vertretungen-und-reisehinweise/schweizer-vertretungen-im-ausland.html
https://www.sem.admin.ch/sem/de/home/themen/arbeit.html
https://www.sem.admin.ch/sem/de/home.html
https://www.seco.admin.ch/seco/de/home.html

